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NPABUNHUK

O HAYUHY EBUOEHTUPARA, SALLTUTE
N KOPULUREHWA ENEKTPOHCKUX
OOKYMEHATA

ATNPUN-2024.




Ha ocHoBy unaHa 119. cTas 1. Tauka 1. 3akoHa 0 ocHoBaMa cucTema obpasoBarba 1
BacnuTara (,Cnyx6enu rnacHuk PC*, 6poj 88/2017, 27/2018-ap.3akoH, 10/2019, 6/2020 ,
129/2021 1 92/2023 ), unaHa 14. ctas 1. 3akoHa 0 apxuBCKOj rpafyn 1 apXMBCKO]
nenatHocTn ( "Cnyx6enun rmacHuk PC ” 6p.6/20 ) Lkoncku ogbop,OcHoBHE Lwkone , Byk.
C. Kapayuh* JleBocoje, OoHeo je:

NMPABUNHUK
O HAYNHY EBUOEHTUPAHA, 3ALUTUTE U
KOPUWIREHA ENNEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

ONWTE OAPEQABE

YnaH 1
OBWM NPaBUHUKOM PEryNNLLE CE€ HaYWH EBUOEHTMPAKA, 3aLLTUTE U KopUwhera
eNEKTPOHCKNX AOKYMEHaTa Te €NEKTPOHCKON MOCoBakba Y MHHOPMALMOHNM CUCTEMUMA
OcHosHe wkone , Byk. C. Kapaymh® Jlesocoje (y garcem Tekcty LLkona).

YnaH 2
Y OKBMPY €NEKTPOHCKOT NMOCoBakb-a NojeanHn TEPMUHK UMajy cnefehe 3Hayekse:

EneKTPOHCKO KaHLenapmjcko nocnoBawe 00yxBaTa NoCroBe KaHLienapujckor
MocroBatba Ca eNeKTPOHCKUM JOKYMEHTUMA Y UHCDOPMALIMOHOM CUCTEMY.

EnekTpoHCKM AOKYMEHT jecTe CKyn nogataka cacTaBIbeH 0f CnoBa, bpojesa, cumbona,
rpacouykmx, 3ByYHUX 1 BUAEO 3annca CagpKaHux y NOAHECKY, MMCMEHY, PeLLetY, UCTPaBy
nny GUNo KoM PYrom akTy Koju caunHe npaBHa M duainyka LA Unn OpraHn BNacTu paam
kopuwherba y NpaBHOM NPOMETY WIK Y YNPaBHOM, CYACKOM UMK APYroM NocTynky npes
OpraHvMMa BNacTu, ako je eneKTPOHCKM 13pah)eH, aurnTann3oBaH, nocnart, NPUMIbeH,
CayyBaH UNnu apxuBMpaH Ha eNeKkTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM 1N APYTroM Meaujy.

EnekTpoHcKko nocnoBawbe je ynotpeba nogataka y enekTpoHCKOM 0Bruky, cpeactasa
eNIEKTPOHCKE KOMYHUKaLMje 1 enekTpoHcke obpaae nogaTaka y obaerbaky Nocrnosa
LLkone .

EneKkTpoHCKM NOTNKC je CKYN noaaTtaka y enekTpOHCKOM 0BInKY Koju Cy NpUapyKeHu uim
IOr1YKM NOBE3aHW ca ApYyrum (NOTNMCaHMM) NoAaumMma y enekTPOHCKMM 0bnKKy Tako da
Ce eMNEKTPOHCKUM NOTNMCOM NOTBPHYje MHTErpUTET TUX NodaTaka U MAEHTUTET
notnucHuka. CBpxa enekTpOHCKOr NOTNMCa je Aa NOTBPAM ayTEHTUYHOCT cagpxaja Nopyke
(Ooka3 aa nopyka Huje NPOMEH-EHa Ha NyTy 0 NoLuMrbaoLla 4o npruMaoLa), kao 1 aa
06e3beay rapaHTOBake MOEHTUTETA NOLUMIbAOLLa NOPYKE.



ApxuBcka rpaha, kao JOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHo YyBa, jecTe ogabpaHu
W3BOPHM, @ Y HEOCTaTKy W3BOPHON, 1 CBaKW PENPOAYKOBaHU 0BMMK AOKYMEHTA U
3anuca Koju Cy HacTanu pagoM 1 AenoBarem APXaBHUX OpraHa 1 opraHusaumja, opraHa
TEpUTOpUjarnHe ayToHOMMje U jeanHNLa NokanHe caMmoynpase, YCTaHOoBa, jaBHUX
npepy3eha, MManaua jaBHux oBnawhera, NpuBpeaHUX ApyLTaBa, npeay3eTHuKa, nuua
koja 06aBrbajy perucTpoBaHy AenaTHOCT, BEPCKUX 3ajedHnLa, Kao U ApyrX NpaBHUX U
(hM3NYKMX NLa, a 0 TPajHOr Cy 3Hajaja 3a KyNnTypy, YMETHOCT, HayKy, MPOCBETY W Apyre
apywTeeHe obnactu, 6e3 063upa Ha TO kafa M rae cy HacTanu, 1 4a nu ce Hanase y
yCTaHOBaMa 3aLUTuUTe KyNTypHWUX Aobapa unm BaH tix, 1 6e3 063upa Ha 06nmk u Hocau
3anuca Ha KoMe cy cavyBaHu.

ApxuBcka rpafja y enekTpoHCKOM 06MMKy je apxuBcka rpalja Koja je M3BOpHO HacTanay
eTeKTPOHCKOM 0BIMKY.

[lokymeHTapH1 MaTepujan y eneKTPOHCKOM OBMMKY je JOKYMEHTapHW MaTepujan Koju
je U3BOPHO HACTao y ENEKTPOHCKOM OBMHKY.

Ourntanu3saumja je KOHBEP3Mja JOKYMEHTA 13 0BMnnKa KOju HUje eNEKTPOHCKN
eNTeKTPOHCKM 0BIMK.

AurutanusoBaHn JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjU je HacTao Aurntanv3asmjom 13BopHor
LOKyMEHTa.

ENEKTPOHCKO KAHLIENAPUJCKO NOCITOBAKE

YnaH 3
EnekTpoHCKO KaHLenapujcko nocrioBake obyxsarta HacTaHak, ynoTpedy u 3awTuty
noaaraka y enekTpoHCKOM 0b1uKy, CPeACTBa eNEKTPOHCKE KOMYHUKALWMjE U eNeKTPOHCKE
obpage nogataka y obasrbary nocnosa y Lkonu .

YnaH 4
EnekTpoHCcKo KaHuenapujcko nocroeare 06e3behyje aa ce y MHGopMaLOHOM cucTemy
[pywTBa 06aBrbajy NoCnoBu KaHLenapujckor nocnoBaka 04HOCHO fa Ce Y TOM CUCTEMY
nocTyna ca CBUM JOKYMEHTUMA Y €NEKTPOHCKOM OBIKY.

[MocrnoBHe unu pavyHOBOACTBEHE UCMPaBe MOrY [a ce YyBajy Ha eneKTPOHCKUM MeaunjuMa
Kao OpurMHanHa JOKyMeHTa unm gurutasnHe Konuje ako je 06esbeheHo fa ce nogauuma
CafpXXaHUM Y eneKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXe NPUCTYNUTU 1 4a Cy NOroaH 3a Aarby
obpagay; fa cy nogaum cavyBaHu y 06nnKy y KOMe Cy HanpaBIbeHU, NOCMaTH U NPUMIBEHM;
[ia ce U3 cavyBaHe eNeKTPOHCKE NMopyke MOXe YTBPAMTM nowurbanad, npumanal, Bpeme
W MECTO Cnata ¥ npujema; fa ce npumetbyjy TeXHOorvje 1 NocTynum Kojuma ce y
[0BOIBbHOj Mepy 06e3belyje 3alwTuta of n3MeHa unu bpucarsa nogataka um 4pyro
noy3aaHo CPeACTBO KOjUM Ce rapaHTyje HEMPOMEHIBLMBOCT rodaTaka Uiy nopyka kao u
pesepBHa 6asa nogaraka Ha Apyroj nokauuju.



UnaH 5
Y OKBUPY E€NEeKTPOHCKOr KaHLenapujckor nocrosarsa y LLkonu ce kopucte ogrosapajyhu
MH(OPMALMOHM CUCTEMU KOju omMoryhaBsajy: Bofjere eneKkTpoHCKe eBMaeHLmje 0
NPUMIBEHO] UMW HOBOHACTAIO0] pa4yHOBOLCTBEHO] LOKYMEHTALWjW, Kao 1 ocTanum
LOKYMEHTUMA (LOnucK, 3axTeBw, UTa); 06aBIbake KHUrOBOACTBEHMX U
payYyHOBOACTBEHUX MOCNOBA; MHTEPHY JOCTABY €NTEKTPOHCKUX AOKYMEHaTa
obaBeLTaBare 0BNaNeHNX KOPUCHWKA CUCTEMA O eNEKTPOHCKM [OKyMeHTUMa; back up
W YyBarb€e ENIEKTPOHCKMX UK Y ENEKTPOHCKM 0ONMK NPEHECEHNX AOKYMEHATa U HUXOBO
e/TeKTPOHCKO apX1BUpPaH-E.

LLikona je ayxHa ga KopucTu padyHOBOACTBEHN COPTBEP KOjU omMoryhaBsa
(DYHKLMOHMCAKE CUCTEMA MHTEPHMX pa4yyHOBOACTBEHMX KOHTPOIA 1 OHeMoryhasa
Bpucame NPOKHMKEHNX NOCMOBHMX NPOMEHA.

UnaH 6
3anocneHa nuua y Lkonn cy osnawhexa 3a pag y noctojehum nHpopMaLMoHUm
cucTemnMa n umajy ogpefjeHy BpcTy oBnalhera 1 npasa NpucTyna, CXoaHo
3adyxerMa pagHor MecTa.

INnua oBnatheHa 3a NOCMoBe agMUHUCTPUPaHsa NocTojeNix MHAOPMALIMOHNX CUCTEMA CY
nuua 3anocnexa y Lkonu , koja BpLue nocnose 06e3beferba MHOoPMaLMOHe CUTYpPHOCTH

W Npyxajy NOApLUKY y pagy .
HAYWH W NOCTYNAK PAOA Y UHOOPMALMOHOM CUCTEMY

Unan7
HaunH eBuaeHTMpara eNekTPOHCKUX AOKyMeHaTa y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY je
cnenehu:
[lokymeHTa HacTtanay pagy W3 nporpama oduc naketa (BOpa excen)yysajy ce Ha
payvyHapuma Koju cy 3awTuheHu LWmgpama 3a IoroBake Ha CUCTeM KOMe NpucTynajy
osnawheHa nuua.
EBnpeHumja u3s enektpoHckux aHesHuka , JVICI-a , Ha kojuma ce pagm OH NajH, OZHOCHO
npuctyn 6Gasama nogartaka kojuma ynpasrba MUHUCTapCTBO NPOCBETE M NpUCTyna ce
no nocebHom oBnawhery , OAHOCHO , 3alTUheHUM Wrdpama  3a NoroBamse.

SALUTUTA ENEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

Ynau 8
Ceu 3anocneHu y Wkonwu , yxHuU cy Aa NaxrbuBo pyKyjy v page ca enekTPOHCKOM W
WHOPMATNYKOM ONPEMOM, Aia je KOpUCTe Y CKnady ca ynyTcTBMMa nponasofaya u
WHTepHUM akTumMa LLkone.
3anocreHu cy AyxHW Aa CBakW KBap Uin npobrieM enekTpoHCKe 1 MHGopMaTiyke
npupoge npujase oenawheHoM nuuy, kako 61 ce XMTHO 1 edprukacHoO npeayserne Mepe 3a
crpeyvaBarbe rybutka nogartaka u ocurypaBare MHOPMaLMOHOr cucTemMa.
Y lLkonwn je [03BOSbEHO KOpULLhEHe UCKIbYYMBO JIerasiHux onepaTuBHUX CUCTEMA,
cogTBeEpa 1 nporpamMa.



Kopuwhere HeJ03BOrbEHUX W HENerarnHux onepaTuBHUX cucTema, codpTeepa
nporpama, cmatpahe ce noBpefoM pagHe obasese, y cknagy ca aktuma LLkore.

Unan 9
3awT1Ta nogataka y MHPOpPMaLMOHOM CUCTEMY BPLUM Ce M3PaLOM 3alUTUTHKX Konuja
nogartaka (back up), yyBa ce y cknagy ca TeXHUYKMM MOryhHOCTMMa W CNPoBOaM Ce
jeJHOM MeCeuyHo..

nPUCTYN NUHOOPMALIMOHUM CUCTEMUMA

Ynan 10
[Mpuctyn u pag y noctojehuM MHGOPMaLMOHUM CUCTEMMUMA UMajy CBM 3aMnOCIEHN Y
LLIkonm, cxo4HO 3adyxerima pagHor MecTa. 3aluTuta npuctyna nogaduma obesbehyje ce
[iaBareM OBfallnelem HENOCPEHUM U3BPLUMOLMMA OF, CTPaHe AMpeKTopa.

[Mpuctyn noctojehnm enekTpoHCKUM nogauumMa y MHopmMaLoHom cuctemy moryh je
MCKIbY4MBO Y3 nomoh odroeapajyhe noswHKe 3anocneHor, JO4EenoM H1uBoa npasa
npucTyna cucTeMy Unu Ha Apyru HaumH, ofobpeH of cTpaHe HagnexHe cnyxbe Lkone.
WHhopmaumje 0 no3nHkama KOpUCHWKa ce cMaTpajy CTPOro NoBEpPrbUBUM U HU Y KOM
Cny4ajy Huje 003BOMbEHA pa3MeHa NO3NHKW U3MERY 3anoCneHnX HUTU OTKPUBAKSE NIO3NHKM
Tpehum nuumma.

Crporo je 3abpateHa cBaka HaMepHa U HECMOTPEHa aKTUBHOCT Koja MOXE UMaTH
HeraTVBaH YTULaj Ha NPaBUHO U HEMPEKUAHO (YHKLMOHNCAE MHAOPMALIMOHMX
CUCTEMA, HA PACMONOXMBOCT 3a ynoTpeby cucTema nerarnHiM KOpUCHULIMMA, Kao W
aKTUBHOCTM M pafike Koje Ce MOry CMaTpaTi arpeciBHUM UM YBPEATbUBUM.

3anocnexu He cMejy Aa nuLy, passujajy, Konupajy, u3spLuasajy unv Yyeajy 6uno kakas
3rOHaMEpPHM KOf Ymja je HamMeHa fa PennuKyje, YHULLTW Unn Ha 61no Koju Apyri HauwH
OMeTa HOPMarHO OYHKLMOHUCaHE MHOPMALMOHUX CUCTEMA.

OBABE3E LUKOJIE KAO CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXWUBCKE rPABE U
AOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATNA'Y ENEKTPOHCKOM OBJTUKY

Ynan 11
EnekTpoHcko apxuBaparse je feo nHpopmaumoHor cuctema y LLkonu, y okumpy kojer ce
YyBajy €NEeKTPOHCKA JOKYMEHTa, Tako [ia je OCUrypaHo AyroTpajHO YyBare eSIEKTPOHCKE
apxuBcke rpahe, beHo ofpxaBare, MUrpupare nogaraka Ha HoBe Hocaye y NponucaHnm
(hopmaTma, CBe [0 Npefaje eneKkTpoHCKe apxuBCKe rpafe Haa/IexHOM apxvBy, Y CKnagy
ca nponucumMa kojuma ce ypefyje apxuscka rpaha u yTepheHuM pokoBrMa YyBarsa.

EneKTpoHCKO apxuBMparbe AOKyMeHTaLuje BPpLLUM Ce Y UUIbY NaKLWwer npoHanaxera
LOKyMeHaTa, YyBakba 1 Bpxer MaHunynucarka nocrnoBHUM WHopMaLmjama.
EnekTpoHcka fOKyMeHTa Mopajy BUTK enekTPOHCKW NoTnMcaHa KeanmuukoBaHUM
OUMUTanHAM CEPTUCUKATOM M34aTUM Of NPU3HATUX cepTudukoBaHux Tena Penybnvke



Cpbuje n npeacTasrbajy Baxehn enekTPOHCKN AOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTh
KOMYHWKaLuja ca ApYyruMm NpasHUM IULMMa WUnm OpxxaBHUM UHCTUTYLUM]jaMa.

CBW CErMeHTW NocTynaka Be3aHux 3a eBuaeHTUpake, MONUCHBamEe, M3BELITaBakE U Ap,
Mory GUTK 13BpLUIaBaHW KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU Kperpajy eNeKTPOHCKa JOKYMEHTa
W n3BeLwTaje.

YnaH 12
ObaBesa LUkone je fa ocurypa TpajHO YyBare apxuBCke rpafje y enekTpoHCKOM 0BIIuKY,
HEHO OApXaBarbe, MUrpUpare OOHOCHO NpebalyBare Ha HOBE HOcaye Y NPOMNMCaHNM
thopmaTma go npeaaje apxmecke rpafe y enekTpoHCKOM 00nMKy HaanexXHOM jaBHOM
apxmay.

YnaH 13
LLikona , kao cTBapanal, u umanaw, apxmecke rpafje n JOKyMeHTapHOr MaTepujana y
eEKTPOHCKOM 0BMMKY, JyXHa je Aa CNPOBOAM NpoLedype 1 NoCTynKe Be3aHe 3a
ynpaBrbame JOKYMEHTUMA, Kao M ia KOPUCTU MHDOPMALMOHM CUCTEM, KOjW rapaHTyje
3aLUTMTY, ayTEHTUYHOCT, BEPOLOCTOJHOCT, LIEMOBUTOCT M YNoTPeOrbUBOCT €NEKTPOHCKMX
[OKyMeHaTa.
CTBapatrbe ycroBa 3a NocTynke 1 TEXHOMOLLKA peLlerba Koja Ce KOpUCTE TOKOM Moy3aaHor
eNTeKTPOHCKOr YyBakba apx1BcKe rpafje v JOKYMEHTapHOr MaTepujana y enekTpOHCKOM
0bnuKy, BpLUKM Y cknagy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpahu, nponucima Kojuma ce ypehyje
Noy3AaHo eNeKTPOHCKO YyBare W OCTanuM Baxehum nponucuma.

Ynan 14
LLikona, kao cTBapanay, 1 umanaw, apxuecke rpahe y enekTpoHckom obnuky y obasesu je
[a osy rpahy npeaa 3ajegHo ca npunagajyhum nogaumma v fekoanpaHy, Ha HaumH Koju
OLPEAN Haf/IeXHM jaBHW apXuB.
lLikona , ka0 cTBapanaw 1 umanal, apxvecke rpahe y enekTpoHckoM 06nnKy AyxHO je aa,
npunukom npeaaje, omoryhu ynoTpebrbmMBOCT cagpxaja apxuscke rpahje, y3 obesbeherbe
TEXHWYKMX YCIIOBa, Y CKNagy ca 3aKOHCKMM nponucuma.

UnaH 15
LLikona je ayxHo fa 06e3beam NoCTynke 1 TEXHOMOLLKA peLletba Koja ce KOpUCTE TOKOM
Noy3aaHor eNIEKTPOHCKOT YyBatba AOKyMeHaTa.
[Moy3oaHo enekTPOHCKO YyBake AOKYMEHTA nogpasymeBa 0be3behere: agokasa aa je
[OKYMEHT NOCTOjao y Ta4HO 0apeRneHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBanMguKoBaHOM
BPEMEHCKOM XMry; OApXKaBake CTaTyca BanuaHOCTU KBaNM(UKOBAHOT €NEKTPOHCKOT
noTnuca unu nevaTa y 04HOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HacTaHKa; AOCTYNHOCT U3BOPHO
YyBaHOT EIEKTPOHCKOr AOKYMEHTA M CBMX AOAATHUX nofdaTaka kojuma ce ytephyje
MCMYHEHOCT YCIOBa U3 NPETX0AHA ABa CTaBa; OApKaBake NOBEPEHA Y MHTETPUTET U
ayTEHTUYHOCT TOKOM Lienor nepuoga YyBarba.

YnaH 16
ApxuBcka rpafa 0gqHOCHO LOKYMEHTapHU MaTtepujan Koju ce TpajHoO YyBa, U3 Kojer Huje
U3BPLUEHO ofabupate apxmBcke rpahe, He CMe Ce OLLTETUTU HU YHULLTUTK Be3 0B3unpa Ha
TO [ia N je MUKPOUIIMOBaH MY OUrUTan130BaH.

ApxuBcka rpafa 4ysa ce TpajHo y 0bnuKy y KOjeM je HacTana.



W1380pHM 0DNMK OKYMEHTaPHOT MaTepwjana, Koju Hije enekTPOHCKM 1 3a Koju Huje
nponMCaH TpajaH POk YyBatba, MOXE C& YHULLITATM 1 Npe UCTeKa NPOMMCaHor nepuosa
uyBatba, YKONMKO Ce AUTUTanM3yje 1 HyBa y OKBMPY yChyre KBanMUKOBAHOr eNeKTPOHCKOr
yyBarba AOKyMeHaTa y cknagy ca 3akoHowm.

UnaH 17
Y cny4ajy OKyMeHaTa Koju Cy U3BOPHI HacTam y 0By Kkoju Huje enektpoHckw, LLkona
MOXe i U3BPLUM AUTUTanu3aLmjy AOKYMeHTa Y enekTPOHCKM 0BMIK NOroAaH 3a YyBatbe.
Mpe no4eTKA NpoLieca AurvTanuaalyie, Tj. KOHBEP3Vje AOKyMeHTa 13 0bnuka Koju Huje
eneKkTPOHCKN Y enexTpoHckv 0bnuk, LLikona je ayxHa aa nprbasi MULLSbere HaanexHor
apxvsa.

UnaH 18

(OL:F] NPaBUMHIK CTyNa Ha CHary ocMor daHa o7 AaHa objaBrbuBatba Ha ornacHoj Tabnu
oaHocHo cajTy Lkone .

Y Nesocojy , fAaHa 19.4.2024.roguHe
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